Foyer rural CCVC < club photo / Vidéo >

%k 3k 3k >k 3k 5k >k %k 5k %k %k k k

SMT«< informatique — premiers pas >

%k 3k 3k >k 3k 5k >k %k >k %k k k%

Bien utiliser son P.C / Manipulation de base

A- Le clavier:

Al- touches spéciales

All- Latouche majuscule [On écrit : Maj (pour majuscule) ou Shift (en anglais).]
Il existe deux sortes de touches Majuscule :

La touche Verrouillage Majuscule (Verr.Maj)

- elle fonctionne comme un "bouton poussoir” : on la presse et on la relache = le clavier est en
majuscule

- on s'en sert pour taper un texte (ex : titre) ou pour utiliser les chiffres 1, 2, 3... Situés au-dessus des
lettres.

Les touches Majuscule gauche et droite :

- elles sont identiques

- on la maintient appuyée lorsqu'on tape une lettre ; on la relache pour continuer a écrire en
minuscule;

- on s'en sert pour taper une lettre ou deux en majuscule (ex : majuscule d'une phrase, sigle), pour
taper le signe « ™ », ou encore taper les signes, les sigles ou chiffres situés en haut et a gauche de
certaines touches.

Verr.Maj (en haut) Majuscule droite
Majuscule gauche (en bas) (les touches Maj gauche et droite sont identiques)



Remarque concernant la touche Verr.Maj :

Lorsqu'elle est activée, un voyant lumineux s'allume au-dessus du pavé numérique (Caps Lock).On la
désactive en appuyant une nouvelle fois sur la touche Verr.Maj.

Al2- la touche tabulation

Elle est située a gauche du clavier (troisieme touche en partant du haut)

Elle apparait souvent avec 2 fleches, dirigées vers la gauche et vers la droite, dessinées sur la
touche.

Elle sert a vous déplacer de lien en lien, dans la page affichée dans votre navigateur. De se déplacer
de champ en champ lorsque vous remplissez un formulaire, tant sur le plan horizontal que vertical
(EX : étape enregistrement a l'installation d’un logiciel).

Fily Pour inverser le sens de la tabulation (revenir au champ précédent) :
- maintenir appuyée la touche Majuscule,
- appuyer sur la touche Tabulation.

Dans un exercice de traitement de texte elle sert a aligner du texte sur les équerres de tabulation

A13 — |la touche Alt Gr

La touche Alt Gr (a ne pas confondre avec la touche Alt) :

Elle sert a taper les caractéres situés dans la rangée du haut, en bas a droite de la
touche.
Exemple : @ = arobase (voir dessin)

Pour l'utiliser :
- maintenir appuyée la touche Alt Gr,
- appuyer et relacher la touche du caractére désiré.

Exception :

Pour taper le tilde (~) chiffre 2 du clavier :
- maintenir appuyée la touche Alt Gr,

- appuyer et relacher la touche ~

- appuyer sur la barre espace.




Al14 — |la touche menu ou application

La touche Menu est située a droite de la barre espace, entre la touche Windows et la touche Ctrl.

Elle permet d'afficher le menu contextuel, en remplacement du clic droit. Quel que soit le programme qu'on
utilise :

Appuyer sur la touche Menu, et le menu contextuel apparait. Le menu contextuel permet d'accéder a des
commandes trés utiles :

ALla_latauchasaany ou application
& OUPEr
=2 ee adroite de la barre espace, entre la touche Windows et la touche Ctrl.
B Coller
A | Police...
=Y Paragraphe...
'= | Puces | »
i=  Numérotation | »
% Lien hypertexte...
G Rechercher...
Synonymes » |menu contextuel, en remplacement du clic droit. Quel que soit le programme qu'on utilise ;
el , lenu, et le menu contextuel apparait. Le menu contextuel permet d'accéder a des commandes trés utiles :
Style >

Exemple de menu contextuel avec le traitement de texte Word

A15 — La touche Ctrl et la touche Maj

Nous nous servirons souvent de ces deux touches pour pratiquer des sélections de fichiers dans un dossier,
Ctrl pour une sélection aléatoire et Maj pour une sélection de fichiers contigus.

A16 — Dans la partie supérieure du clavier

BT 6 T G GOV T T B B B B &

Ici, on trouve pour les lettres : esperluette (1), e accent aigu (2), e accent grave (7), c cédille (9), a accentué
(0)

Et pour les ponctuations : guillemets (3), apostrophe (4), parenthese ouvrante (5), tiret (6), parenthése
fermante (°)

Avec la touche Alt Gr, on obtient des caractéres particulierement destinés a l'informatique, notamment :
tilde (2), diese (3), antislash (8), arobase (0)



A2- les autres touches et les raccourcis clavier

A21- La touche Alt (gauche du clavier) ainsi que la touche Ctr| (Contréle), la touche \Windows et la
touche Menu (ou application) sont des touches permettant d'effectuer des raccourcis clavier.

Simple... mais pas systématique au début, bien décomposer :
Appuyer sur la premiére touche (Alt, Win ou Ctrl), et la maintenir appuyée,

Appuyer sur la seconde touche (lettre), et la reldcher aussitot (une impulsion), le menu ou la commande
s'effectue... Relacher la premiere touche.

& Pour dérouler le menu Démarrer : appuyer et relacher aussitot la touche Windows

A 23 - 11y a deux touches Windows identiques, a gauche et a droite de la barre Espace :
A gauche de la barre Espace, entre la touche Ctrl et la touche Alt

Touche Windows

A droite de la barre Espace, entre la touche Alt Gr et la touche Menu
Utilisations de la touche Windows (Win) :

e Win seule - dérouler le menu Démarrer- on peut ensuite :
- s'y déplacer en appuyant sur les touches directionnelles,
- ouvrir un programme ou un fichier en appuyant sur Entrée,
- quitter le menu Démarrer en appuyant sur la touche Echap).
e  Win+F - ouvrir la fenétre "Rechercher Fichiers ou dossiers
e  Win+E - ouvrir I'Explorateur Windows
e  Win+M - masquer (réduire) toutes les fenétres
e Win+Maj+M - annuler la réduction des fenétres,
e Win+Pause - ouvrir le Panneau de configuration Systeme

Résumé deux utilisations de la touche Windows :
Pour dérouler le menu Démarrer : appuyer et reldcher aussitot la touche Windows.
Pour utiliser un raccourci clavier avec la touche Windows : appuyer sur la touche Windows, et sans la reldcher,

appuyer « brievement » sur la touche  correspondant au raccourci.

A24 — La touche Ctrl
Ctrl+S - Sauvegarder le document en cours,
Ctrl+X - couper la partie sélectionnée,

Ctrl+C - Copier la partie sélectionnée,



Ctrl+V - coller le contenu du presse-papiers
A25 - Ctrl + Alt + Suppr ou le gestionnaire de taches

L'onglet Applications : peut permettre de se sortir d’une situation délicate, lorsque un programme ne
répond plus, par exemple

L'onglet Applications indique I'état des programmes en cours d'exécution sur votre ordinateur.

Il permet de connaitre |'état des applications en cours d'exécution.

Vous pouvez effectuer les taches suivantes :

- observer |'état d'une application

- stopper une application qui ne répond plus en la sélectionnant et en cliquant sur le bouton Fin de tache

- basculer vers une autre application en cours d'exécution en sélectionnant cette application et en cliquant
sur Basculer vers

- démarrer une nouvelle application en cliquant sur Nouvelle tache, et dans la boite de dialogue Créer une
nouvelle tache, taper le nom d'un programme, dossier, document ou d'une ressource Internet

- identifier les processus qui sont associés avec une application en faisant un clic droit sur I'application, et en
cliquant sur Aller dans le processus. L'onglet Processus est alors ouvert, les processus associés a I'application
sont en surbrillance.

L'onglet actif est surligné d’un trait de couleur orange

Ed Gestionnaire des taches de Windows

Fichier | Options  Affichage  Fenétres  Arréter 7
Applications ii:'rcncessus [ Performances i-r'-'1.i;e en réseau i_IEi-Ii.sat:aurs.:
Tache Ekat
@?Dn:u:urnentl - Microsoft Waord En cours d'exé, ..
@Gmgle - Microsoft Internet Explarer En cours d'exé, ..
Fin de tache J [ Basculer vers ] [Mu:uuvelle tache... J
Processus : 34 I utilisée ; 1% Charge dédiée : 166 Mo |




La fonction « arréter » de la barre des taches vous permet, en cas de coup dur, d’arréter ou de redémarrer
votre P.C normalement en évitant la maniéere brutale qui consiste a maintenir I'appui sur le
bouton de démarrage du P.C

& Les fonctions des onglets performances, processus, etc... sont réservées aux utilisateurs expérimentés

B — Le bureau

B1 —les icones essentielles : le Poste de Travail, le dossier Mes documents, la Corbeille.

e Poste de Travail permet d'accéder au contenu du disque dur, au lecteur de cd-rom, au lecteur de cartes
mémoires, a sa clef USB, un périphérique comme son appareil photo @
o Mes documents sert a ranger les fichiers personnels.

~a
e Corbeille contient les fichiers qui ont été supprimés. E

B2 — la barre des taches

Windows X.P

'I;,i démar fer & - W a YWindows %P

Windows XP classique

|£E|'Démarrer| J (& @ ) [4) Boite de réc... I & aide windo... I|£ OV 1719

e Windows Vista

Foyermral CLYE=.. 1093133 Lecture,, ) Bureau de Windowes.. B¢ mlkr‘ ﬂ"” 8

Dans la Barre des taches 4 zones distinctes

® |e menu Démarrer permet d'accéder aux programmes et a I'ensemble des commandes. (mes documents, ma
musique, mes images, poste de travail, panneau de configuration, etc...)

® |a barre de lancement rapide permet d'accéder rapidement a certains programmes, personnalisable a
souhait.

® |a partie centrale permet de sélectionner la fenétre (dossiers, fichiers préalablement réduits) a afficher en
premier plan, permet de jongler avec |'affichage des fenétres

® |a partie droite permet d'accéder a certains réglages de programmes. Appelé la zone de notification, affiche
les programmes qui se lancent au démarrage du P.C



B3 — Les raccourcis

Le Bureau est I'endroit idéal pour placer un raccourci d'un fichier ou d'un programme que I'on utilise
souvent. Certains programmes, a leur installation, placent un ou plusieurs raccourcis sur le Bureau. On
pourra les supprimer si I'on ne s'en sert pas. (Clic droit, supprimer)

Un raccourci n'est pas le véritable fichier ou le programme. C'est un petit fichier qui contient uniquement
I'adresse du fichier auquel il renvoie.

On trouve des raccourcis principalement sur le Bureau. Un raccourci est reconnaissable par la fléche visible en bas a
gauche de son icdne [
)

‘ Lecteur
El Windows Media

Racoourd vers
Mes documents

On peut faire un raccourci, d'un programme, d'un fichier, d'un dossier.

Lorsqu'on cligue sur un raccourci, c'est comme si I'on cliquait sur I'élément original auquel il se rapporte. Ca
permet de lancer un programme, d'ouvrir un fichier (ou un dossier), a partir d'un autre endroit.

On peut créer des dossiers ne contenant que des raccourcis, se rapportant a la méme activité
Un raccourci permet de conserver le véritable fichier en un endroit déterminé.
Supprimer un raccourci n‘entraine pas la suppression de I'elément qu'il représente.

Le menu Démarrer est constitué principalement de raccourcis, supprimer les références a un programme
dans le menu Démarrer n'efface pas le programme.

B31 — Propriétés d’un raccourci
Cliquer avec le bouton droit sur I'icbne d'un raccourci, sélectionner "Propriétés”

e Cible : Emplacement sur le disque ou se trouve le fichier original. Cliquer sur "Rechercher la
cible..." pour ouvrir le dossier contenant le fichier original.

Touche de raccourci : Permet de définir un raccourci clavier pour l'ouverture du fichier.
Changer d'icone Permet d'affecter une autre icbne au raccourci

.Un raccourci n'est plus utilisable quand le fichier auquel il fait référence a été supprimé.
Quand on clique sur le raccourci d'un fichier supprimé, Windows cherchera d'abord si le
fichier original a été déplacé ou renomme.

S'il ne retrouve pas, il proposera un autre fichier a définir en remplacement. Il ne faudra pas
accepter ce choix.

o /Non peut placer des raccourcis des applications ou des documents les plus utilisés :
- sur le Bureau.
- dans la barre de lancement rapide, prés du bouton Démarrer
- ou dans un dossier qu'on aura créé a l'intérieur du menu Démarrer



B32 — Comment créer un raccourci sur le bureau

Les deux méthodes les plus courantes pour créer un raccourci a partir d’un fichier, d’un programme, d’un
dossier sont les suivantes.

€ Windows Me @ Analyse avast! Antivirus
ini W?ndows Mg Envoyer vers {1  AVS Mobile Uploader
) W!ndf)ws Up (@ AVS Video Burner
£ winZip Couper e X
| ABBYY FineR Copier il | Da=tevrompresst
JJ Accessoires Bl Bureau (créer un raccourci)
|, Adobe Supprimer | (b Documents
|, Assistance Pz Renommer _J) Destinataire
3 Autres progr Propriétés & Skype
RPRNE
. avast! Antivir Musique & HDD (C:)
1. AVS Media @ Lecteur DVD RW (D)
. Clavier Microsoft Jeux = é - y ’
. CodeStuff Starter e Disqueamovible (E)
.. Démarrage Documents récents e Disque amovible (F:)
. Dico syno e Disque amovible (G:)
.. DivX Ordinateur
-

e Cliquez sur démarrer, soit vous choisissez de créer un raccourci a partir de la liste tous les
programmes, soit vous choisissez la liste mes documents, entre autres exemples. Pour mes
documents, placer la fenétre du dossier a gauche de I'écran (minimiser), cliquer avec le bouton droit
sur l'icone du fichier original, maintenir le bouton appuyé, et faire glisser l'icone sur le Bureau,
relacher le bouton et sélectionner : "Créer un ou des raccourci(s) ici". (méthode du glisser / déposer)

e A partir du fichier original de votre choix, clic droit sur ce fichier, pointer sur « envoyer vers », clic
gauche sur « bureau créer un raccourci »

: » Documents » - ‘ 45 ’ l Rechercher 2|

ichages v (B Explorer M Courrier electronique | Partager (@ Graver

Nom Date de modification Type Taille Mots-clés

. Agenda 1. power point guadeloupe
. Club photo numérique .. Presentations

courrier divers 1. Sauvegarde CCleaner

. cours délectricité | zoe-51

. Cuisine | CPUInfo

| Décompression

. documents word patisserie

. etiquettes

. Fichiers LifeCam

e . fonds d' écran
imérique
. humour

£ Icones
. InstantCDDVD
L jeux
n . Mes fichiers PSP
ord patisser 1. My Cross Stitch Patterns
1. My Projects

tité

- NeroVision

. photocopie
Photos
Pinnacle Studio
. power point

m

chiers
dificati... 25/10/2008 19:29

Copierici

Déplacer ici

Créer les raccourcis ici

Annuler

Méthode du glisser / déposer par clic droit

Partager...
A WinZip

SLTE S

. Easy CD-DA Extractor 10

Disque amovible (H:)

Meéthode clic droit et menu contextuel



B33 — Creéer un raccourci dans la barre de lancement rapide

A RAPPEL!

@ Démarrer Internet Explorer

Foxit Reader

% Nero StartSmart Essentials

« masquées » et cette double fleche fait son apparition. Si vous cliquez sur cette fleche vous affichez les
icones masquées.

Barres d'outils
Cascade
Afficher les fenétres empilées
Afficher les fenétres cote a cote
Afficher le Bureau

Gestionnaire des taches

Verrouiller la Barre des taches

Propriétés

Vous pouvez régler le nombre d’icones visibles, pour cela cliquez ns un endroit libre de la barre des
taches, dans le menu contextuel décocher verrouiller la barre des taches, un curseur apparait (3 lignes
verticales de pointillés), cliquez gauche dessus, maintenez le clic et déplacez le curseur a votre convenance.
N’oubliez pas de verrouiller a nouveau la barre des taches, une fois vos manips terminées. En effet lorsque la
barre des taches est déverrouillée vous pouvez la déplacer dans un des quatre coins du bureau, par la méthode
« clic gauche et glisser déposer ».

=== Pour créer un raccourci dans la barre de lancement rapide, il suffit tout
simplement de le faire glisser du bureau dans la barre. Pour le supprimer, clic droit
« supprimer ».

B34 - Créer un dossier a theme sur le bureau, changer I’icone d’un raccourci, d’un
dossier.

«L'ordre est le vlaistr de la ralson, mais le désordre est le
p ,

délice de L’Zmagénation. » [Paul claudel)

Ce n’est pas que je sois en désaccord avec Paul Claudel, mais quelquefois il est bien utile pour s’y retrouver
dans le « capharnalim » régnant sur certains bureaux de faire preuve d’imagination pour revenir a un peu plus
de raison, en créant par exemple des dossiers a theme sur son bureau pour y ranger les icones se rapportant a la
méme activité. (Fig. section précédente, dossier photos et vidéos).


http://www.evene.fr/citations/mot.php?mot=ordre
http://www.evene.fr/citations/mot.php?mot=plaisir
http://www.evene.fr/citations/mot.php?mot=raison
http://www.evene.fr/citations/mot.php?mot=desordre
http://www.evene.fr/citations/mot.php?mot=delice
http://www.evene.fr/citations/mot.php?mot=imagination
http://www.evene.fr/celebre/biographie/paul-claudel-44.php

e Pour créer un dossier sur le bureau, clic droit dans une partie « libre » du bureau, pointer
I’index de la souris sur nouveau dans la 1°® boite de dialogue et cliquer sur dossier dans la
deuxiéme boite de dialogue. Donner un nom au dossier (clic droit renommer). Glisser /
déposer dans ce dossier votre sélection de raccourcis.

Panneau de configuration NVIDIA

Coller le raccourci

Annuler la suppression Ctrl+Z

Nouveau 4 Dossier

. ) Raccourci
Bs, Personnaliser

Microsoft Office Access 2007 Base de données
Contact
2 e B NDaruiment Mirrncnft Office Ward

e Pour changer I’icone d’un raccourci, d’un dossier sur le bureau, faites un clic droit sur cet
élément, dans la boite de dialogue cliquez sur « propriétés », puis sur personnaliser / changer

d’icone ( 1) ou directement sur changer d’icone (cela dépend des boites de dialogue), votre
systéme d’exploitation (Vista ou XP) vous propose tout une « batterie » d’icones (2), si ces
icGnes ne vous conviennent pas, cliquez sur parcourir (3) pour récupérer un icone dans le

dossier de votre choix(4), toujours valider en cliquant sur « appliquer / O.K », dans 1’ordre !.

Fily Les icOnes de la poubelle, du poste de travail etc ... font partie des icones systéme, la méthode
pour les personnaliser est totalement différente et un peu plus compliquée... Nous en reparlerons.

Modifie I'icéne pour le fichier Jeux =]
Rechercher des icones dans ce fichier :
P —TCTE Y

Sélectionner une icdne dans la liste d-dessous :

) > P o g!"l: @.,
$3{ Propriétés de Jeux B
Général | Partage | Sécurité | Personnaliser B = ‘ [ﬁ x a q & z
Quel type de dossier voulez-vous utiliser ? D \g /) ?
Utilisez ce type de dossier comme modéle : 2 2 (o)
= OB

[Documents V] ‘ — (o ] @ @
[ Appliquer également ce modéle  tous les sous-dossiers [4‘ o

<« [m »

Images du dossier

[Paramétres par défaut] I oK ] I Annuler ]
Choisissez le fichier 3 afficher surl'icdne de ce dossier. i)
833 Modifie icone pourle fichier Jeux
@O <[ ) « Icones » icomania_panier [ 42 ][ Rechercher

. & Organiser ~ 58 mrhage ~ I Nouv

Vous pouvez changer |'icdne du dossier. Si vous changez Uisnsiaione N om Datede fazz: | Mots-clds Taille
I'icéne, I'aperqu du contenu du dossier ne s'affichera plus. SRS IAVaNS

Changer dicéne. E1 Documents
%l Emplacements réce...

B Bureau 2403 2435 8004

/% Ordinateur

E Images 12

B Muanu'el _SJ -

% Modifié récemment 10232 11357

Recherches
)i Public

=N
Vaa\
11788 11793 11826
Dossiers ~
Nom du fichier : v |Fichiers diicdnes

Al est également possible de créer sur le bureau un raccourci de votre site internet favoris, au hasard le site
du club photo par exemple, clic droit dans une partie libre de la page web (internet explorer), dans la boite de
cliquez sur créer un raccourci dans la fenétre suivante confirmer votre choix par oui. Et pourquoi ne pas le
placer dans la barre de lancement rapide !



Cliquer ICI pour accéder au site icomania.com, qui vous propose des centaines d’icones classées par theme.
(Quand vous placez I’index de la souris sur ici, suivez les instructions de 1’info bulle).

C — Divers

C1 - Enregistrer ou enregistrer sous ?

La fonction «enregistrer sous » s’utilise suite a la création d’un nouveau projet, bureautique, retouche photo, etc...,
pour le placer pour la premiére fois dans un dossier existant, préalablement créé ou a créer. Par la suite si vous
travaillez & nouveau sur le méme projet on utilise la fonction « enregistrer » pour valider les modifications, le P.C
connaissant 1’emplacement du dossier ou se trouve ce fichier

Fily Si vous donnez un nom différent a ce méme projet, pour le ranger dans un dossier du P.C, méme si vous
utilisez le méme dossier, il faut utiliser la procédure « enregistrer sous » puisque le dossier n’est pas
encore reconnu par votre P.C.

C2 — Clic gauche ou clic droit ?

La souris est un instrument qui, s’il parait aujourd’hui commun, n’est pas toujours maitris€.

Elle dispose d’au moins deux boutons et souvent d’une « roulette » entre les deux. Des souris plus complétes
proposent un éventail de boutons personnalisables ajoutant des raccourcis directement sur votre souris.

L’un comme ’autre des deux boutons principaux ont une fonction propre utilisable dans tout I’environnement
Windows.

Le curseur tout d’abord est le petit pointeur que vous déplacez avec la souris, il vous permet de sélectionner un
¢lément et d’interagir avec I’environnement.

Cliquer c’est appuyer sur le bouton de la souris et le relacher immédiatement.
Double cliquer, c’est faire cette opération deux fois tres rapidement.

Le clic gauche permet de sélectionner, de valider un contenu, de faire un choix, prendre une décision. Ainsi
par exemple, effectuer un clic gauche sur une icdne de votre bureau le  sélectionne, un clic gauche sur le
menu démarrer ouvrira ce dernier.

Le double clic gauche : pour lancer un programme un double clic gauche est nécessaire (cliquer deux fois a la
suite rapidement)

Le clic droit a une utilité différente : il permet d’ouvrir un menu. Trouver une solution a un probléme.

Clic droit sur une image — exemple

Apergu
Modifier
Créer des fichiers PDF ou bitmap avec PDFCreator

Imprimer

Faire pivoter vers la droite

Pivoter dans le sens opposé des aiguilles d'une montre

Définir en tant que papier peint du Bureau
) Analyse Caricature_002.jpg
[@ Créer unejaquette

Quvrir avec

Partager...
3 WinZip

Envoyer vers



http://www.icomania.com/

Ce menu correspond au menu de I’¢lément sur lequel vous effectuez le clic.
Si vous cliquez droit sur une icone de votre bureau, le menu concernera cette icone

Si vous cliquez droit sur un endroit libre du bureau, le menu concernera alors le bureau lui-méme (changer le
papier peint, les options d’affichage etc).

Le menu dépend donc de I’icone ou de I’endroit sur lequel vous cliquez.

Un clic droit sur I’icone d’un document texte (Word ou Open Office) vous proposera d’ouvrir ce document, de
I’imprimer etc

Le méme clic droit sur une image vous proposera par exemple d’ouvrir un apergu, de modifier I’image, de
I’imprimer ou encore de la définir en tant que papier peint du bureau.

En régle générale un clic droit sur un fichier ou un dossier, offre la possibilité de supprimer celui-ci, de le
renommer, de le copier, de le couper ou d’en afficher les propriétés.

A\ Les fonctions proposées par les menus liés au clic droit, correspondent en regle générale a celles des menus
de la barre des taches.

La roulette centrale de la souris

Si elle existe, vous permet de faire défiler la page comme si vous utilisiez la barre de défilement latérale ou
ascenseur.

Elle se rend particuliérement utile en présence de textes longs ou I’utilisation de la barre latérale devient vite
fastidieuse.

La roulette dispose le plus souvent d’une possibilité de clic supplémentaire paramétrable. Ce troisiéme bouton
s’il est trop sensible peut étre cliqué par mégarde pendant que vous utilisez la roulette, attention donc.

Les souris plus complétes disposent sur un ou les deux c6tés de boutons de raccourcis supplémentaires, les
fonctions principales exposées ci-dessus restant inchangees.

Fily L’utilisation du double clic est le réglage par défaut. Certaines souris peuvent toutefois étre réglées
différemment :

¥ Pour sélectionner il faut alors, laisser le curseur de la souris sur 1’icone.

» Pour I’exécution le double clic est remplacé par un clic simple comme sur 1’Internet.

» On peut également inverser I’attribution des clics gauche et droit.

& Rappelez-vous ! Pour paramétrer sa souris, il faut passer par le panneau de configuration et choisir ’icone
souris.






