Rappel des paramétrages utiles de Powerpoint versi®?007

Suivre le chemin ci-aprés pour accéder aux réglages

Cli'quer sur le bouton Office

@ Ouvrir

H Enregistrer

ﬁ Enregistrer sous  F
Foe
@ Préparer »
@ Envayer ||| -4 424 o

é? Publier »
=
D Eermer

erPoint | | X Quitter PowerPaint |

Ensuite procéder aux réglages suivants :

Madifie les options les plus fréquemment utilisées dans

Vérification

Enregistrement Options essentielles pour tr: ler avec

Options avancées [ atficher Ia mini barre d'outils lors de la sélection
Activer | apercu instantané

Personnaliser

|:| Afficher I'onglet Développeur dans le ruban ()

Compléments leu de couleurs: Bleu : |

Centre de gestion de la confidentialité Style d'info-bulle : | Afficher les descriptions de fonctionnalités dans des info-bulles

Ressources = =

Mom d'utilisateur : |Winduws User

Choisir les langues  utiliser avec Microsoft Office: | Paramétres linguistiques..,

Ao




Standard

Enregistrement

Options avancées

Personnaliser
Compléments
Centre de gestion de la confidentialité

Ressources

Madifie la facon dont PowerPoint carrige et met en forme un

texte en cours de frappe : | Options de correction automatique... I

Micr m & ['01 ‘h. =

Ignorer [es mots en MAJUSCULES

Ignarer les mots qui contiennent des chiffres

lgnorer les chemins d'acces aux fichiers

Signaler les répétitions au moyen d'un indicateur

[ Allemand : utiliser les régles postériemes.é la réforme de 'orthographe
|:| Majuscules accentuges en frangais

"] sugaérer a partir du dicti principal

| Didionnaires personnels...

Maodes frangais © | Orthographes traditionnelle et rectifiée Izl

Mode arabe : | Strict tous les deux El

Veérifier I'arthographe au cours de la frappe

[[] utiliser Ia vérificatio rthographique cont funig t pour I'anglais, I'espagnol et
I'allemand)

D M les fautes d'orth ph

Standard

Wérification

Options avancées
Personnaliser

Compléments

Enregistrer les fichiers dans ce format : | Presentation PowerPoint

toutes les minutes

|C:\Users\Miminod\Ducumenis\

E ik

Ej lesi

15 de récupérati it iy

Dossier par défaut :

Centre de gestion de la confi

Ressources

dédition en mode hors ion pour les fich fu -de gestion de di

Enregistrer les fichiers extraits 1
@ & !'ernr.iiacemenfdesﬁchiers'temﬁolai"l:s.e)drait_s du serveur
() sur le serveur Web

Emplacement des fichiers temp.
extraits du serveur:

ChUsersiii \Documents\SharePoint F'n:hil| | ‘Parcourir... |

@ Présentation? :l

Préserver les fonctionnalités lors du

"] Incarparer les polices dans le fichier

Incorporer uniquement les caractéres utilisés dans la présentation (afin de réduire |a taille
du fichier)

Incorporer tous les caractéres (recommande pour la modification par d'autres utilisateurs)

Ne cocher que dans le cas ol une police particuliére serait
employée ou celle-ci susceptible de ne étre présente chez le
destinataire du diaporama




Standard
Wérification

Enregistrement

Personnaliser

Compléments

Centre de gestis

de la confi

Ressources

Lors d une sélection, sélectionner automatiquement le mot entier
Autorizer le glissement et le déplacement d'un texte

|:| Basculer automatiquement sur le clavier correspondant & la langue du texte environnant

Couper-coller avec gestion d'espace
Afficher les boutons d'options de collage

Afficher ce nombre de documents récents: |17 Al (3

Afficher toutes les fenétres dans la barre des taches
Afficher les touches de raccourci dans les info-bulles
Afficher la régle verticale

Quvrir tous les documents dans cette vue | La vue enregistrée dans |e fichier

Afficher le menu contextuel (i
Afficher la barre d'outils contextuelle (i)
Prop de g les annotatj

Terminer par une diapositive noire} Décocher pour terminer par une d

Imprimer

Imprimer en arriére-plan
|:| Imprimer les polices TrueType en tant que graphiques
["1 imprimer les obiets insérés 3 la résolution de I'imprimante

Standard
Wérification

Enregistrement

Personnaliser

Compléments

Afficher le menu contextuel (i
Afficher la barre d'outils contextuelle

Prop de ¢ les

$oti

manuscrites lorsque vous quittez le programme
Terminer par une diapositive noire

imprim

Imprimer en arriére-plan
|:| Imprimer les polices TrueType en tant que graphigues
1 impri les objets insérés 3 la résolution de I'imprimante

Centre de g

Ressources

[ gqualité élevée
[ Aligner les graphiques sur la résolution de I'impri

Lors de I

@ Appliquer les deni

() Appliquer fes p. i ion suivants :

Imprimer ; | Diapositives

Couleur/nuances de gris: | Couleur v

[ Imprimer les diapositives masguées
[ Mettre 3 I'échelle de la feuille
EI Encadrer |es diapositives

Enregistrer

Lier des fichiers son dont |a taille est supérieure a :§ | 50000 E Ko

Général Ce qui permet d'insérer les fichiers son jusqu'a 48 Mo

|:| Produire un retour sonore

|:| Afficher les erreurs du complé t d'interface utili

| Options Web... | | Options des services...




Standard " .. .

. Personnaliser la barre d'outils Accé
Weérification _ , _
Chaoisir les commandes dans les (&) Persannaliser |a barre d'outils Accés
Enregistrement catégories suivantes : rapide :

| Commandes courantes L4 | Pour tous les documents [par dé,

Options avancées

- Choisir ci dessous ses commandes
[ = ] <Séparateurs - Mouveau

Compléments an Cuvrir

Animation personnalisé... Enregistrer

Centre de gestion de la confidentialité

Annuler | ¥ Annuler

Ressources Apercu avant impression Rétablir

a

=

e

)

L)
Avancer Insérer une image depuis U..,
Collage spécial... Zone de texte
Courrier électronique ‘5] Mouvelle diapositive
Dessiner un tableau @ Mise en forme de I'arriére-...
Dessiner une zone de t... ‘% Format de la forme
Diaporama depuis le dé... Eaa
Diapositives a partir gy . == :

TLa cmﬁmde choisie cliguer sur ajouter]l
|

Animation personnalisée...

Dispasition

Dissocier
Dupliguer les eiiapasiti{r...
Enregistrer ventuellement reorganiser le placement de ses commandes
Format de la forme
Grouper
Impression rapide

PHEEDONES ERD 3 EE S8

Insérer un lien hypertexte

Insérer une image depu...

Mettre a I'arriére-plan

o

Mdatbra 300 iar nlan

II:‘ Afficher la barre d outils Accés rapide sous le ruban  Autre possibiliteé

Standard o : ooy S
% Permet d'afficher et de gérer
Veérification
Enregistrement Compléments
Options avancées Nom Emplacement Type
- P ali Compléments d'applications actifs
EISUIIE ISES iSpring Free C\...ring\Free B\ispring2007.dll Complé com
ispring Free Ch..ring\Free S\ispring2007.dll Complément COM
iSpring Free 2003 Cih.ring\Free G\ispring2003.dll Complément COM
Centre de gestion de la confidentialite iSpring Free 2003 Ch..ring\Free S\ispring2003.dll Complément COM

Ressources Compléments d'applications inactifs
Contenu de Ia diapositive invisible
&onﬁenu des objets hors diapositive

e\ Office 12Z0FFRHD.DLL  Inspecteur de document

M flice\Office 12V0FFRHDLDLL  Inspecteur de document
onnées XML personnalisées 2 fliceOffice 1220FFRHD.DLL  Inspecteur de document
otes de présentation G Ffice\Office12V\OFFRHD.DLL  Inspecteur de document

Outils de Microsoft PowerPoint Presenter .. 1\OFFICE11\MULTIMGR.DLL ~ Complément COM

Ces 3 derniers onglets sont sans objets|

€ & ts fiés au di
Aucun complément (i€ a un document

Compléments d applications désactivés
Aucun compiément dappiication désactivé

Complément :  iSpring Free
Editeur : iSpring Solutions, Inc,
Emplacement: C\Program Files\iSpring\Free 8\ispring2007.dil

Description : ispring Free Add-in

Gérer: | Compléments COM IZ| Atteindre..,

| OK | | Annuler |

Fait par Michel Friard le : 15 Octobre 2013






